. YKpaiHa_
COJIOM'AHCBKNN PAVIOHHNI CYL MICTA KNEBA

HAKA3
09 6epesHs 2021 poky Ne 97-O[1

'po oronoLeHHA KOHKYypCY
Ha 3aHAT TS BaKaH THUX nocaf
Aep>KaBHOI CNy>kou KaTeropii «b»

BignosigHO A0 3akoHy YkKpaiHun «[po gepxxaBHy cnyxo6y» Big 10 rpyaHs 2015 poky
Ne889-YII1I (3i 3miHamu), MopagKy NPoBeAeHHS KOHKYPCY Ha 3aiHATTS nocag AepXKaBHOI Cy>Xom,
3aTBEPKEHOr0 NMocTaHOBOK KabiHeTy MiHICTpiB YKpaiHu Bif 25 6epesHst 2016 poky Ne 246 (3i
3MiHamn), TTOMOXEHHA NP0 MNPOBELEHHA KOHKYPCIB [AN1S MPU3HAYEHHS Ha Mocagn AepXKaBHUX
CNy>K60BLIB Yy Cyfax, OpraHax Ta ycCTaHOBax CWUCTEMW NPaBOCYAAA, 3aTBEPMKEHOr0 pPiLUEHHAM
Buwol pagn npasocyaasa Big 05.09.2017 Ne 2646/0/15-17 (y pepakuii pileHHs Bwuwoi pagu
npasocyaas 26.11.2019 poky Ne 3162/0/15-19), -

HAKAS3YHO :

1.0ronocnTn KOHKYPC Ha 3aiHATTS BaKaHTHUX NOcaf, Aep>XaBHOT Cnyx6u kateropii «b» Ta
3aTBEpANTU YMOBU AOr0 NPOBEAEHHS 3rifAHO A0AATKIB:

- Hava/lbHWKa BifaiNny KaapoBoi pob0oTy Ta ynpas/iiHHA NepcoHanioM (aoaaTok 1);
HavanbHMKa BiA4isly JOKYMEHTa/IbHOr0 06iry, KOHTPOKO Ta 3abe3neyeHHs  po3rnagy
3BepHeHb rpomagsaH (KaHuenapia) {gogaTok 2); (E,

HayaslbHMKa Bigdiny opraHizauiiHOro 3abesneyeHHs po3rnsgy KpUMiHa/lbHUX cnpas
{nopaTok 3); <E<

- HavaNibHWKa Bigdisly opradizauiinHoro 3a6esnevyeHHs pPo3rasgy UMBISIbHUX Ta
afMiHICTpaTUBHNX cnpas {fo4aToK 4);

Haya/slbHMKa  BifdiNly opradisauinHoro 3abesrneyeHHs  po3rnsgy  cnpas  Mpo
agMiHIiCTpaTuBHI NpasonopyLleHHA {104aToK 5).

2. BctaHoBMTM  CTPOK  nofgadi  iH(opmauii  gna  yyacTi B KOHKypci [0
18 rog. 00 xB. 16 6epe3Hs 2021 poky.

3. MpoBecTM KOHKYPCHWI Bifbip Ha BuWLle3a3HayeHi Mocaan  [epXKaBHOT  CNy>X6m
0 10 rog. 00 xB. 18 Gepe3Hs 2021 poky 3a agpecoto: M. Kuis, Byn. Makcuma KpusoHoca, 25.

4, onosHomy cneuianicty Aiavky O.B. 3a6e3neyntn ONpPUIKOAHEHHS OroJOLLEeHHA Mpo
MPOBEAEHHA KOHKYpCY Ha €4UMHOMY MopTani BakaHCil [epXaBHOT Cnyou HauioHanbHoro
areHTCTBa YKpaiHu 3 NUTaHb AepXXaBHOI Cy»Xo6u Ta ogiliiHoMy Be6-nopTani cyay.

5. KOHTpO/b 3a BUKOHAHHSIM HakKa3sy 3a/iMLato 3a coboto.

A. B. Kypuniok



JopaTok Nel

3ATBEP>KEHO

HaKa3oM KepiBHMKa anapary
C0/10M’IHCLKOI0 PaioHHOro cyay
micta Knesa

09 6epesHs 2021 poky Ne 97-O1

YMOBW
NPoBeAEHHSA KOHKYPCY Ha nocaay Aep>XaBHOI CNy>X6n KaTeropii «b»
HaYda/lbHMKa BiAdiny KagpoBoi po60Tu Ta ynpas/iiHHA nepcoHasioM Co/loM’sIHCbKOIo
palioHHoro cyay micta Kneea

1 3pilicHoe poboTy 3 IOKYMEHTaMM 3 0OMEXEHNM AOCTYTOM.

2. Posnoginse 060B'A3KM MiXK NpauiBHUKaMK BiAginy, 040/oe
Ta KOHTPOJIKOE X Po6OTY.

3. 3abesneyye MpPOrHo3yBaHHs Ta M/aHyBaHHs NOTpeb cydy B
Kagpax, OpraHisayit0  3aMOBfIEHHA ~ Ha  MiArOTOBKY,
nepenigroToBky, MIABULLEHHS KBaniikauii npauiBHMKIB
araparty cyay.

4. Bbepe y4yacTb Y pO3p06MEHHI CTPYKTYpW Ta LUTATHOro
pO3NKCy Cyay.

5. 3[ifCHI0E  NOTOMKEHHS  MOMOXeEHb MNP0  CTPYKTYPHi
NiApo3Aian Ta NocafoBMX IHCTPYKLiM NpauiBHUKIB anapary
cyLy.

6. KOHTpontoe  BIAMOBIAHICTb  OCBITHBO-KBaslihiKaLiNHOT
MiArOTOBKM NpaLiBHUKIB araparty Cyay MOKMaaeHUM Ha HIX
060B'A3KIB.

7. Kepye po3po6ieHHAM MepcnekTUBHMX Ta MOTOYHMX MNaHiB
po60TM 3 Kagpamu cyay.

8. OpraHi3oBye BefieHHs, 00K i 36epiraHHs 0CO60BMX CripaB
Ta TPYAOBUX KHWKOK CYAAIB | NpauiBHWUKIB anapary cyay,
NiAroTOBKY rpaikiB BigMYyCTOK, AOKYMEHTIB, HeobXigHUX
0N po3rnsagy NpU3HaYeHHs MEeHCIHOMO  3abe3MneyveHHs,
BMAaYy Cny>X60BKX NOCBIAYEHb, JOBILOK 3 MicLs poboTH.

9. 3piiicHOE  opraHi3auiiHe — 3abe3rneyeHHs po6oTK
KOHKYPCHOI, ~ aTecTaljiiHOi  KOMiCiii Ta  KOMicii i3
3ara/lbHOO60B'A3KOBOI0 COLia/IbHOrO CTpaxyBaHHS Cyay.

10. OpraHizoBye Ta 3abe3rieyye HaleXHe MPOBEAEHHS
KOHKYPCHOro Bifbopy Ha BakKaHTHI Mocagu [epXaBHUX
CNy>60BUIB anapaty cyfy, LIOPIYHOT OLiHKM BMKOHAHHS
[epPXaBHUMKN CNY)X60BLAMKN anapaty Cyfy NOKIafeHnX Ha
HMX 3aBaHb.

11. 3pjlicHIOe opraHisauito BefigHHs Mo6ini3auiitHoi poboTn Ta
NiAroTOBKN B CYA].

12. 3abe3rieyye HaneXKHe BeAEHHS BiiCbKOBOro 06MiKy B Cy[i.

13. Kepye nigroToBKOK MPOEKTIB HakasiB rofoBu cygy Ta
KepiBHUKa anapary Cyay 3 KafpoBUX MUTaHb.

14. BukoHye fii, nepefbayeHi Haka3oM KepiBHVKa arapary
cyny npo BM3HAYEHHS! npas KOpWCTyBaYiB
aBTOMaTM30BaHOI CUCTEMY JOKYMEHTOO0OIry cygy.

15. BUKOHYE iHLII [JOpY4YeHHs KepiBHMKA anaparty cyay, Lo
HaneXarb 10 NuUTaHb Po6OTY BiAaiNy Kagposol poboTu Ta
yrpasniHHA NePCOHAIOM.

1. Mocagoswuii oknag 7730 rpH.;

2. HapgbaBka [0 NOCafoBOro OKMafy 3a paHr [AepXXaBHOro
YMoBM onnaty npawi Cny>k60BUA BIAMOBIAHO [0 nocTtaHoBM KabiHeTy MiHicTpiB

Ykpainm Big 15.01.2017 Ne 15;

3. Hapb6aBka Ta gonnaTu BiAnoBiAHO A0 cTaTer 50, 52 3aKoHy

MocagoBi 060B’A3KM



YKpaiHu «[po gepxxasHy cnyxoy» Big 10.12.2015 Ne 889-VYIII.

IHchopMmaLyist Mpo CTpoKoBicT, DPE3CTPOKOBO.

4yn 6e3CTPOKOBICTL MpU3Ha-
UeHHSA Ha nocagy

1.3asBa Npo y4yacTb Yy KOHKYpPCI i3 3a3HaYeHHAM OCHOBHMX
MOTWMBIB LLOA0 3a/HATTA Nocagmn 3a (POPMOLO 3rifHO 3 JOAATKOM
2 po Tlopsagky nNpoBeAeHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS nocaf
[lepXKaBHOI CNy>X6K, 3aTBEPAPKEHOro noctaHoBo KMY Big 25
bepe3Hsa 2016 p. Ne 246 (gani - MNopagok).
2.Pe3tome 3a (hopMoto 3rigHo 3 goaaTkom 2i fo Mopsagky.
3.3aABa, B AKil ocoba noBigOMANAE, WO [0 Hei He
3aCTOCOBYHOTbLCA 3a00POHN, BU3HAYEHI YaCTUHOK TPETHLOK abo
4yeTBEPTOO CTaTTi 1 3akoHy YKpaiHu “Ipo o4mLleHHs Bnaan”,
Mepenik iH(opmaLiT, Ta Hajae 3rogdy Ha MNPOXOMKeHHA MepeBipKA Ta Ha
HEOBXiAHOT AR yuacTi B OMPWIOAHEHHA  BILOMOCTE CTOCOBHO Hel BIAMOBIAHO A0
3a3Ha4YeHoro 3akoHy.

Ocoba, fiKka BusABMMA OaKaHHS B3ATWM y4aCTb Y KOHKYPCI,
MOXe nofaBaTV A0AATKOBY iH(OpMaUito, fKa NiATBEpOKYE
BIAMOBIAHICTb BCTAHOB/IEHUM BUMOramM, 30Kpema CTOCOBHO
nonepefHix  pesynbTaTiB  TeCTyBaHHS,  [JOCBigy  po6oTw,
NPoeciiHUX KOMNETEHTHOCTEN, penyTaLlii.

Ha eneKkTpoHHI [OKYMEHTW, L0 MOoAalTbCA L0 Y4acTi Yy
KOHKYPCi HaKnafaeTbCa KBaniPikoBaHWI €NeKTPOHHWIA nignuc
KaHauaara.

IHhopMauis MofaeTbca yepes E€4MHWIA MopTas  BaKaHCii
nepxxasHoil cnykom HALC po 18 roguHum 00 XBUUH

16 noToro 2021 poky.

KOHKYpCI, Ta CTPOK Ti
rnofaHHs

fopatkosi  (HEO0OB’A3KOBI)  3agpa LOfO 3aGe3neyeHHs PO3YMHUM MPUCTOCYBaHHAM 3a
AOKYMEHTN (hopMOt0 3rigHo 3 goaaTtkomM 3 go Mopsaaky.

Micue, yac i fata noyaTky
NPOBefEeHHS OLiHHOBaHHS
KaHaMaaTiB

M. Kuis, Byn. Makcuma KpueoHoca, 25,10 rognHa 00 XxBUNvH
18 6epe3Hsa 2021 poky
MpisaulLie, M’ Ta no Aignk Oner Bonognmumposuny;,

GarbkoBi, Homep TEI:IEdJOHy Ta (044) 273-34-98, kadry@sl.ki.court.gov.ua
afipeca eNleKTPOHHOT MoLTH

0cobu, AKa Hagae [0AaTKOBY
IH(hopMaLLito 3 NUTaHb
MPOBeLeHHA KOHKYpCY
KBanicikauiiHi Bumoru

1 Ocsita CTYNiHb BMLLOI OCBITK He HWK4e: marictpa (creyiasnicTa)

2 Jocsig po6oTtu ILLCBIA PO6OTM Ha Nocafgax AepXKaBHOI CNyXOu Kateropid "B" um
"B" abo focBig cnyx6u B opraHax MiCLLEBOro camoBpsiayBaHHs,
abo focBif poboTM Ha KepiBHWUX mocagax nifnpueMCTB, YCTaHOB
Ta OpraHisauii HesaneXxHo Big (OPMM BMACHOCTI He MeHLLe
O>[IHOr0 POKY

3 BonogiHHAa gepxaBHOO g(i/lbHe BOJIOZiHHA

MOBOIO
BumMorv o KOMMETEHTHOCTI

1 Nigepcteo IBCTAaHOB/MEHHSA UiNeld Ta MNpIiopuTeTiB, YMIHHA 0OrpyHTYyBaTU
iLlacHy Mo3uLito, LOCArHEeHHSA KiHLUEBWX pe3ynbTariB, opraHisauis
[F060TU Biafiny Ta AKiCHe yNpas/iHHA NHOACLKUMUN pecypcamu.

2 YMiHHA npautoBatu 3 IYMiHHA ~ BMKOPWUCTOBYBaTU  KOMM'IOTEPHE  0bOnafjHaHHs  Ta


mailto:kadry@sl.ki.court.gov.ua

KOMIM’KOTEPOM nporpamHe 3ab6e3neyeHHs, BUKOPUCTOBYBATW O(DiCHY TEXHIKY.
BinbHe BonogiHHA nporpamamun: MS Office (Word, Exel).
L[inoBi AKoCTI 1) aHaniTMyUHI 34i6HOCTI;
2) pianoro.e CrinKyBaHHA (MMCbMOBE | YCHE);
3) BMiHHA NpautoBaTn y KOMaHAj;
4) 30aTHICTb KOHLIEHTPYBaTUCh Ha feTansXx;
5) CTPEeCOCTINKICTb;
6) onepaTmBHICT;
7) CUCTEMHICTb | CAMOCTINHICTb Y po6OTI.
OcobucTicHI AKOCTI 1) iHILIaTMBHICTb;
2) HafiMHICTb;
3) rOTOBHICTb 4OMOMOITH;
4) NopAgHICTb;
5) AMCUMNIIHOBAHICTb.
MpodeciinHi 3HaHHS
3HaHHA 3aKoHO4aBCTBa 1) KoHcTuTyUia YKpaiHu;
2) 3aKOH YKpaiHu «I1po AepXkaBHY Cyoy»;
3) 3aKoH YKpaiHu «Ipo 3anobiraHHs Kopynuii»

3HaHH# cnevyiasibHOro 1) KozeKc 3aKOoHIB Npo npauio YKpaiHu;

3aKOHO/aBCTBa, WO 2) 3aKoHW Ykpaiuu: «[po cygoycTtpiil i cratyc cyagis», «[1po
noB’a3aHe i3 3aBJaHHsMK Ta Bully pagy npasocygas», «IMpo 3BepHeHHs rpomagaH», «[1po
3MiCTOM po60TYH [JocTyn Ao ny6niyHoT iHopMmauii», «Mpo OYNULEHHS Bhnagm»,

[leP>XXaBHOro cnyXK6oBusi  «[po 3aXMCT NepcoHaNbHUX AaHunx», «[po BignycTku», «Ipo

BIAMOBIAHO O NOCAA0BOI  OMnaTy npawi»;

IHCTPYKUT 3)MopsAoK NpoBefeHHA KOHKYPCY Ha 3alHATTA Nocaf AepXXaBHoi
cnyxo6n, 3arBepmkeHnin noctaHoBok  KabiHeTy  MiHicTpiB
Ykpainn Big 25.03.2016;  Mopsagok ¢opmyBaHHS, BeAeHHS,
06niky Ta 36epiraHHs 0c0060BMX CnpaB CY/AAiB, 3aTBEPAXKEHWUI
Haka3oM [lepXaBHOI Cyf0BOI afgMiHICTpauii YKpaiHu Big
20.05.2016 Ne 97; Mopagok hopmyBaHHS, BefAeHHs, 06/iKy Ta
36epiraHHa 0co00BMX CMpaB CyAAiB, 3aTBepPMKEeHWI Haka3oMm
[Jep>kaBHOT cy0BOi agmiHicTpauii YkpaiHu Big 20.05.2016 Ne 97;
4) [MoN0XEHHA NMPO NPOBeAEHHSA KOHKYPCIB A5 MPU3HAYEHHA Ha
nocagn AepXxaBHUX CNy>XXOO0BLUIB Yy CyfaX, opraHax Ta ycraHoBax
CUCTEMWU NPaBOCYAAA, 3aTBepmkeHe pileHHAM Bwuwoi paam
npasocyans Big 05.09.2017 Ne 2646/0/15-17; TMoN0OXeHHs MNpo
NOMiIYHMKa CyAaui, 3aTBepApKeHe pilleHHsaM Pagun cyaais YKpaiHu
Big 18.05.2018 Ne 21; TlonoXkeHHs nNpo MOPALOK BeAeHHS
CYA[LIBCbKOIO [OCbE, 3aTBeppkeHe  pilleHHAM Pagu cyanis
Ykpainm Big 05.06.2015 Ne 57;
5)IHCTPYKLiA Npo  NOPALOK BEAEHHA  TPYAOBMX  KHUXKOK
npawiBHMKIB, 3aTBepikeHa HakasoM MiHicTepcTBa  npadi
YkpaiHu, MiHicTepctBa toCcTUUIT  YKpaiHu, MiHicTepcTBa
couianbHOro 3axuUCTy HaceneHHa YKpaiHu Big 29 nunHa 1993
poky Ne 58; IHCTpyKUis MPO CNy>K60Bi BigpAKEHHS B MeXax
YKpaiHn Ta 3a KOpLOH, 3aTBepiXeHa Haka3oM MiHicTepcTBa
(piHaHciB  YKpaiHn Big 13.03.1998 No 59, IHCTpyKuUia 3
[iN0BOACTBA B MiCLLEBMX Ta anensuiiH1X cyaax YKpaiHu Ta iH.



JonaTok Ne2

3ATBEPI>KEHO

Haka3oM KepiBHMKa anapary
CO0/0OM’IHCLKOI0 PaioHHOro cyay
micTa Kneea

09 6epe3Ha 2021 poky Ne 97-Of1

YMOBU

NPOBeJEeHHSA KOHKYPCY Ha nocafy Aep>kaBHOI Cy>kom KaTeropii «b»
HaYaNbHMKa BiA4iNny JOKYMEHTaIbHOro 06iry, KOHTPO/IKO Ta 3abe3neveHHs po3rnsagy
3BepPHEHb rpoMasiH (KaHuensapis) Conom’stHCbKOro pamioHHoro cyay micta Kuesa

Mocanosi 060B’A3KM

YMOBU onnatu npati

IH(hopMaLLis Npo CTPOKOBICTb
4yn 6e3CTPOKOBICTb MpU3Ha-
YeHHs Ha nocagy

Mepenik iHopMaLii,
HeobXiaHOI Ans yyacTi B
KOHKYpCI, Ta CTPOK Ti
NnoAaHHS

3abesneuyye:

1) BefeHHA 3arasibHOro pginosoactea B CoO/IOM’AHCbKOMY
panioHHOMY cyfi micTa Kunesa;

2) KOHTPOMb 33  [JOTPUMAHHAM  MpaBu/  3araibHOro
pinosoactea B COMOM’AHCLKOMY pPailOHHOMY CyAi MicTa
Knesa;

3) 3abe3neyveHHs (YHKLIOHYBaHHA aBTOMATN30BaHOT CUCTEMM
Ta €/IEKTPOHHOIO Cyay;

4) BefeHHA [iN0BOACTBA 3a 3BepPHEHHAMMN rpOMafsiH;

5) cKnafeHHs 3BefleHOT HOMEeHKIaTypu Crnpas.

6) nepBMHHY O06POOKY 3anuTiB Ha iHOpMaLit0 3 METOH
BIZJOKPEM/eHHSA Bif, iHLIMX BUAIB BXIAHOT KOPECNOHAEHLT;

7) KOHTPOMb 32  [JOTPUMAHHAM  TepMiHIB  BMKOHaHHSA
PO3NOPAAYMX [OKYMEHTIB, AOPY4YeHb, 3BEPHEHb, 3anuTIiB
TOWWO, AKi Haginwnm go CoNoM’AHCbLKOro paioHHOrO Cyay
micTa Kuesa;

8) niAroTtoBKy [AOKYMEHTIB YNpaBniHHA [NA nepefadi o
apxiBy 3rifiHO 3 HOMEHK/1ATYpPOLO Crpas;

9) BedeHHs  00niky, 36epiraHHs Ta Bugadi  6GnaHKiB
Conom’aHCbKOro  parioHHoro  cyay  micta  Kuesa,
BMKOPUCTaHHS NeYaTok i lWramnis;

10) npuitom Ta peecTpauito 3BEPHEHb, WO HaAXOAATb [0
Co/10M’AHCbKOr0 painoHHOro cyay Micta Kuesa,;

11) NigroToBKYy BIAMNOBIAHMX iHOPMALIMHUX Ta aHaiTUYHUX
matepianie npo AisnbHiCTb COMOM’AHCLKOI0 PanoHHOro
cypy micta Kuesa;

1. Mocagoswuii oknag 7730 rpH.;

2. HapbaBka [0 MOCafoBOro OKMady 3a paHr [epXaBHOro
Cny>k60BUSA BigNoBiAgHO A0 nocTtaHoBM KabiHeTy MiHicTpiB
YkpaiHu Big 15.01.2017 Ne 15;

3. Hapb6aBka Ta gonnaty BignoBigHO A0 ctatel 50, 52 3akoHy
YKpainm «[po gepxxasHy cnyxoy» Bif 10.12.2015 Ne 889-VYIIlI.

be3cTpokoBo.

1.3aaBa NpPo y4acTb Y KOHKYpPCIi i3 3a3HaYeHHAM OCHOBHUX
MOTUBIB LLOAO 3aHATTS nocaau 3a HOPMOKO 3rifiHO 3 A0AAaTKOM
2 pno lMopsgky npoBeAeHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTA nocaj
[lep>XXaBHOI CNy>0u, 3aTBepKeHOro noctaHoso KMY Biag 25
6epe3Hs 2016 p. No 246 (gani - MNopsagok).



[Jopatkosi
LOKYMEHTU

Micue, Yac i gaTta noyaTky
NPOBEAEHHS OLiHIOBAHHS

KaHauaaTiB
Mpi3BuLLe, iM’a Ta no

6aTbKOBI, HOMep TenetoHy Ta
agpeca eneKTpPoHHOI NOoLTH
ocobu, fAKa Hagae JO4ATKOBY

IH(hopMmaLLito 3 NUTaHb
MPOBeSEHHA KOHKYpCY

OcsiTa
[Jocsig pobotu

BonogiHHA fepyxaBHOO
MOBOHO

NigepctBo
YMiHHA npavosatu 3
KOMN’OTEPOM

[inosi AKocTi

OCcoBUCTICHI AKOCTI

(Heo60B’s3KOBI)

2.Pestome 3a (hopMoto 3rigHo 3 fofaTkoMm 21 fo MNopsagky.

3.3adBa, B fAKin ocoba noBILOMAAE, WO [0 Hei He
3aCTOCOBYHOTbCA 3a60POHK, BM3HAYEHI YACTMHOK TPETLOK abo
4eTBEPTOHO CTatTi 1 3aKoHYy YKpaiHu “INpo o4mLleHHa Bnagu”,
Ta Hajae 3rogy Ha nNPOXOMXKeHHA TMepeBipkKM Ta Ha
ONPW/KOAHEHHA  BIZJOMOCTEA CTOCOBHO Hel BIiAMOBIAHO [0
3a3HayeHoro 3akoHy.

Ocoba, fika BusABMNA OaKaHHS B3ATWM Y4vacTb Y KOHKYPCI,
MOXe nojaBaTW [04aTKOBY IH(opMauito, fKa NiaTBepmIKye
BIAMOBIAHICTL BCTAHOB/IEHUM BUMOramM, 30Kpema CTOCOBHO
nonepefHix pesynbTaTiB  TeCTyBaHHS, A0CBidy poboTw,
NPOeciiHNX KOMNETEHTHOCTEN, penyTaLlii.

Ha eneKTpPOHHI [JOKYMEHTW, WO MoAatTbCa A0 Yy4yacTi Yy
KOHKYPCI HaKnafaeTbCA KBasnihikoBaHWUIA €NeKTPOHHWIA nignuc
KaHaupaTa.

IH(hopmaLis nojaeTbca Yepe3 EAMHWIA MOpTas BakaHCIi
nepxasHoi cnykon HAAC o 18 rognHu 00 XBUNNH

16 ntoToro 2021 poky.

3asBa W00 3a6e3neyeHHs PO3YMHMM MPUCTOCYBaHHAM 3a
(hopmoto 3rifHo 3 gogatkom 3 1o Mopaaky.

M. Kwuis, Byn. Makcuma KpusoHoca, 25,10 roguHa 00 XxBUnuH
18 6epe3HA 2021 poky

Ainvk Oner Bonognmuposuy;
(044) 273-34-98, kadry@sl.ki.court.gov.ua

KanicikauiiHi BMMoru
Q1yniHb BULWOT OCBITN He HMXKYe: MaricTpa (crieyianicra)
iLLCBIA pOOOTM Ha Mocafax Aep>KaBHOI CNyXX6u Kateropin "b" um
B" abo gocsif cny>x6u B opraHax MICLEBOro camoBpsyBaHHS,
ribo goceif pob0TK Ha KepiBHMX mnocadax MignpueMcTB, YCTaHOB
ia opraHi3auiin He3aneXHo Big (HOpMW BNACHOCTI HE MeHLUe
(LWHoro poky
iriflbHe BOMOAIHHSA

BrMoru 1o KOMNeTeHTHOCTI

|BcTaHoBEHHA Ljifieid Ta MpiopuTeTiB, YMiHHA 0OrpyHTYyBaTtu
iLACHY MO3uLit0, JOCATHEHHSA KiHLUEBWX pe3ynbTariB, opraHisauis
[f060TK BiAAiNy Ta sKicHe yrnpaBniHHSA IOACLKMMI pecypcamu.
BMiHHA  BMKOpMCTOBYBaTM  KOMMN'IOTEPHe  06/MafHaHHA  Ta
ITporpamHe 3abe3sneyeHHs, BUKOPUCTOBYBATM OPICHY TEXHIKY.
BinbHe BonoAiHHA nporpamamu: MS Office (Word, Exel).

) aHaNiTUYHI 30i6HOCTI;

1) pianorose cninKyBaHHS (MUCbMOBE | YCHE);

5 BMIHHSA npawoBati y KOMaHzi;

1) 30aTHICTb KOHLEHTPYBATUCh Ha feTansx;

5) CTPecocTilKiCTb;
) onepaTuBHICTb;

7) CUCTEMHICTb | CAMOCTIWHICTb Y pO6OTi.

[ iHiLiaTUBHICTb;


mailto:kadry@sl.ki.court.gov.ua

1 3HaHHA 3aKOHO4ABCTBa

2 3HaHHA cneyianbHOro
3aKOHO/aBCTBa, LU0

2) HafiHICTb;
3) rOTOBHICTb 4OMOMOITH;
4) NOpASHICTD;
5) AMcuUMnNiHOBaHICTb.
MpodeciiiHi 3HaHHSA
1) KoHcTutyuia YKpaiHu;
2) 3aKoH YKpaiHu «[Mpo aepXxaBHy Cy>Koy»;
3) 3aKoH YKpaiHu «Ipo 3anobiraHHs Kopymnuii»
1) KofZekc 3aKoHIB Mpo npauto YKpaiHu,
2) KpumiHanbHWIA npouecyanbHUin KogeKe YKpaiHu;

nos’a3aHe i3 3aBfaHHAMN Ta 3) LinBinbHMIA KoaeKe YKpaiHu;

3MiCTOM po60TH
[ePXXaBHOr 0 CyX60BLS
BIAMOBIAHO 0 NOCagoBoi
IHCTPYKUIT

4) 3akoHM YKpaiHu «[po cypoycTpin i ctatyc cypdis», «[po
Buwly pagy npasocyaus», «[1po 3BEpPHEHHSA rpomMagaH», «[1po
[OCTYn A0 ny6nivyHoi iHdopMmauii», «Mpo AocTyn A0 CyAOBMX
pileHb», «[Mpo iH(opmalito», «Ipo 3axMCT MepPCOHaIbHNX
JaHnx», «[1po cTaTyc HapoAHOro faenytaTta», «l1po agBokaTypy Ta
afIBOKAaTCbKy AisNIbHICTb», «[p0 eNeKTPOHHI [OKYMEHTN Ta
e/IeKTPOHHUI JOKYMEHTOO6Ir»

5) MonoXeHHs NPo aBTOMAaTWU30BaHy CUCTEMY [OKYMEHTO06iry
cyny;

6) IHCTpyKLis 3 4iNOBOACTBA B MICLUEBUX Ta anensuinHux cygax
YKpaiHu.



JoanaTok Ne3

SATBEPO>KEHO

HaKa3oM KepiBHMKa anapaTy
CONOM’IHCbKOr 0 paioOHHOT 0 cyay
micTa Knesa

09 6epe3Hsa 2021 poky Ne 97-O[

YMOBWU

NPOBEAEHHSA KOHKYPCY Ha nocaay Aep>XaBHOI CNy>Xou KaTeropii «b»
Hava/ibHMKa BifAiNy opraHizauinHoro 3abesneyeHHs po3rasgy KpUmiHasibHUX cnpas

Mocanosi 060B’A3KM

YMOBM 0nnaTu npati

ConoM’sIHCbKOro painoHHoro cyay micta Kuesa

1) 3pilicHOE POBOTY 3 LOKYMEHTaMU 3 0OMEXXEHWUM JOCTYMOM.

2) OpraHi3oBye Ta 3a6e3Mnedye HaneXXHy po6oTy Bigainy.

3) Po3noginse 0060B'A3KM MK NpauiBHUKaMW BIALINY, KOHTPO/HOE
BUMKOHaHHS HUMW (hYHKLiOHaIbHNX 060B'A3KIB.

4) OpraHi3oBye NpuiioM, peecTpawlito Ta Po3noAin KOpecrnoHAeHUil,
WO Hagiviwna fo cymy.

5)KOHTpONOE  BefleHHS  AOKYMEHTIB  MEPBUMHHOrO 067Ky,

HOMEHK/IaTYPHMX Crpas.

6) OpraHizoBye poboTy 3 06MiKy Ta 306epiraHHs Cy[0BMX CMpas,
PeYOBMX [0Ka3iB, LJOKYMEHTIB NePBUHHOIO 06Ky .

7) 34IMACHIOE KOHTPO/b 3a HamnpaB/eHHAM CyJ0BUX CrpaB i3 CKapramu,
NofaHHAMM [0 CYAiB BULLMX IHCTaHLiN.

8) 3MiMiCHIOE KOHTPO/Nb 3a CBOEYAaCHMM Ta SAKICHUM 3BEPHEHHSM
CY[0BVX PiLLEHb 0 BUKOHAHHS.

9) 3abe3neyye cBOEHaCHe BUKOHAHHSA NPOLEeCcyabHUX JOKYMEHTIB.

10) KOHTpONHOE BiJKIMKAHHA BUKOHABUMX [OKYMEHTIB Yy pasi
NPUNUHEHHSA BUKOHAHHS.

11) 3abesnevye CBOeYacHe Ta SAKiCHe CKnafaHHs 3BiTiB CyAO0BOI
CTaTUCTUKW, BeleHHS LOKYMEHTIB NepBvHHOro 067Ky, Bignosigae 3a
[OCTOBIPHICTb Ta CBOEYACHICTb TX CKNafaHHA Ta OPOPMIEHHS.

12) 3piliCHIOE KOHTPO/b 3a CBOEYACHOK 3Jayet0 CyOBMX Cripas Ao
BiAAiNY, NPOBOANTL aHaNiTUUHY POBOTY LLOAO CTPOKIB 34adi crpas 40
[laHoro Bigdiny, rotye BigNoBigHI NPONO3ULIT 3 YAOCKOHANEHHSA LIET
po6OTK, CUCTEMATUYHO AOMOBIfAE KepiBHWKY anaparty npo Bunagku
MOpYyLLEHHSA TEPMIHIB 3[a4i CyJ0BUX Cnpas A0 Bigainy.

13) BHocuTb nponosuuii WoAO0 CKMajaHHA HOMEHKIATypu Ccnpas
Cyqy.

14) OpraHi3oBye NiAroToBKy Ta nepejady [0 apXiBy cyfy Cy[OBMX
CMpas, MPOBaKEHHSA Y AKMX 3aKiHYEHO.

15) BHocuTb nponosuuii 4o nnaHy poboTu cyay 3 NUTaHb opraHisauii
[iNoBOACTBa, CYA0BOT CTATUCTUKN.

16)OpraHizoBye Ta 3abe3neyvye HanexHe 3[iACHEHHA MpuiioMy
rpoMafsaH npawiBHMKamu Bigainy.

17) MpoBoAnTb HaBYaHHA 3 NpaLiBHUKaMK Biaainy.

18) KoHTponoe BefeHHA  06MiKOBO-CTATUCTUYHUX  KapTOK B
e/IeKTPOHHOMY BUTISiLI.

19). 3AiCHIOE KOHTPO/Mb 3a CBOEYACHICTIO Ta MOBHOTOK) BHECEHHS
iH(hopMau,iT LoAo CyA0BOro 360py L0 061iKOBO-CTATUCTUYHUX KAPTOK
aBTOMATM30BaHOI CUCTEMMW JOKYMEHTOO06Iry cyay «[-3», 3aBefeHuX
Mo cripaeax B Mopsgky KpyMiHasibHOro npouecyanbHOro Kogekcy
YKpaiHu.

20) BUKOHYE OOpydeHHs KepiBHWMKa anapaty cyfy WoAo opraHisauil
poboTu Bigainy cyay.
1. Mocaposwuii oknag 7730 rpH.;

2. HapbaBka [0 nOcCafoBOro OKaZy 3a paHr [AepXKaBHOro
cnyxooBusa BignNoBigHO [0 nocTaHoBM KabiHeTy MiHicTpis




Ykpainm Big 15.01.2017 Ne 15;
3. HapbaBka Ta gonnaTtu BignoBigHO Ao ctaTer 50, 52 3akoHy
YKpaium «[po aepxkaBHy cnyxo6y» Big 10.12.2015 Ne 889-YIII.

IH(popMaL,if Mpo cTpoKoBicTb DPE3CTPOKOBO.
uM  6e3CTPOKOBICTb MpPU3HAa-

UeHHS Ha nocagy

Mepenik iHopmaLii,
HeoOXifHOI AN yyacTi B
KOHKYpCI, Ta CTPOK 1T
rnofaHHs

[opaTtkoBi  (He06OB’3KOBI)
[LOKYMEHTU

Micue, yac i gaTta noyaTky
NMPOBeLEeHHSA OLiHIOBaHHSA
KaHaMaaTiB

Mpi3BuLe, iM’a Ta no
6aTbKOBi, HOMep TenetoHy Ta
agpeca eneKTpoHHOT NowTn
0cobu, AKa Hagae [0AaTKOBY
iH(bopMaL,ito 3 NUTaHb
NPOBeAEHHA KOHKYpCY

1 OcsiTta
2 Jocsig poboTtn

3 BonogiHHA gepxaBHOO
MOBOO

1 Nigepctso

1.3aaBa Npo y4yacTb Y KOHKYpPCi i3 3a3Ha4YeHHAM OCHOBHMX
MOTWMBIB LLOAO 3aNHATTS nocagm 3a (POPMOLO 3rifHO 3 AOAATKOM
2 o TlopagKy nNpoBeAeHHS KOHKYpCY Ha 3alHATTS Mocaf
[epXXaBHOI CNy>6u, 3aTBeppkeHoro noctaHosoto KMY Big 25
Gepesbis 2016 p. Ne 246 (gani - Mopsagok).

2. Pe3tome 3a (hopMoto 3rigHo 3 godaTkom 2i o MNopaaky.

3.3adBa, B AKii ocoba MoBIOMASAE, WO [0 HEI He
3aCTOCOBYHOTbLCA 3a60POHU, BM3HAYEHI YaCTUHOK TPETLOK abo
yeTBepTO CTaTTi 1 3aKoHy YKpaiHu “IMpo ouuLieHHs Bnagm”,
Ta Hajae 3rogy Ha MNPOXOMKeHHA TMepeBipkKA Ta Ha
ONPWOAHEHHS  BiJOMOCTE CTOCOBHO Hel BiAMnoBigHO [0
3a3Ha4yeHoro 3akoHy.

Ocoba, fka BusiBUIa OaXaHHS B3ATWM Y4yacTb Yy KOHKYpCI,
MOXe MofaBaTV [A0AAaTKOBY IH(OpMALito, AKa NIATBEPAKYE
BIAMOBIAHICTb BCTAHOB/IEHMM BUMOraM, 30Kpema CTOCOBHO
nonepefHix  pe3ynbTaTiB  TeCTyBaHHS,  [OCBigy  po6oTw,
NPoeciiHUX KOMNETEHTHOCTEN, penyTaLlii.

Ha enekTpOHHI [OKYMeHTW, WO MojatTbCAd L0 YydacTi Yy
KOHKYPCI HaKnagaeTbCA KBaniPiKoBaHWUIA €MeKTPOHHWIA nignuc
KaHAuaaTta.

IH(hopmalis nogaeTbCca uyepe3 E€AMHWIA nopTan BaKaHCii
pepxxasHoi cnyxon HAAC po 18 rognHu 00 XBUANH

16 ntotoro 2021 poky.

3asBa WOA0 3abe3neyeHHs pO3yMHMM MpucTocyBaHbisM 3a
(hopMOI0 3rifHO 3 foAaTKoM 3 10 MopsaaKy.

M. Kuis, Byn. Makcuma KpusoHoca, 25,10 rogmHa 00 xBunviH
18 6epesHst 2021 poky

Aignk Oner Bonognmuposny;,
(044) 273-34-98, kadry@sl.ki.court.gov.ua

KanigikauiiHi BuMormu
CTYNiHb BMLLOT OCBITW He HKYe: Marictpa (cnevwjiasnicTa)
n(ocBig pob0oTK Ha nocadax AepxkaBHOT CnyXbw kaTteropin "B" un
"B" abo A0CBig CNy>X6M B opraHax MiCLEBOro camoBpsiflyBaHHS,
ab0 noCBif po60TK Ha KepiBHMX Mocafax nignpueMcTs, YCTaHOB
ia opraHizayin HesasieXXHO Bif (hOpMU BMACHOCTI He MeHLUe
Oy IHOro POKy
s(1/1IbHe BONOAIHHA

BrvMoru 1o KOMNeTeHTHOCTI

IBCcTaHOBNEHHA Lineid Ta MpiopuTETIB, YMIHHA 06rpYHTYBaTK
sLLIACHY MO3WLi0, LOCATHEHHA KiHLEBMX pe3ynbTaTiB, OpraHisauis
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YMiHHA npavtosatu 3
KOMM’H0TepPOM

[inosi aKocTi

OCoBUCTICHI AKOCTI

3HaHHSA 3aKOHOAAaBCTBa

3HaHHsl cneLianbHOro
3aKOHO/ABCTBA, L0

po6oTY BiALINY Ta AKICHe YNpaBNiHHA MOACLKAMUN pecypcamu.

BMiHHA  BMKOpUCTOBYBAaTU  KOMM'IOTEPHE  06MafHaHHA  Ta
nporpamHe 3abe3neyveHHs, BUKOPUCTOBYBATU OICHY TEXHIKY.
BinbHe BonogiHHA nporpamamun: MS Office (Word, Exel).
1) aHaniTUyYHI 34i6HOCTI;
2) pianorose cnifikyBaHHSA (NMUCbMOBE | YCHE);
3) BMiHHA npawoBaT y KOMaHz;
4) 30aTHICTb KOHLEHTPYBaTUCh Ha AeTansx;
5) CTPEeCOCTINKICTb;
6) onepaTuBHICTb;
7) CUCTEMHICTb | CAaMOCTIHICTb Y PO6OTI.
1) iHILIaTUBHICTb;
2) HafiHICTb;
3) rOTOBHICTb 4OMOMOITH;
4) NOpALHICTD;
5) AMCUMNIIHOBAHICTb.
MpodeciinHi 3HaHHSA
1) KoHCTuTYUIA YKpaiHu;
2) 3aKOH YKpaiHu «[po gepxkaBHY Cnyxoy»;
3) 3akoH YKpaiHu «[po 3anobiraHHs Kopynuii»
1) Kofekc 3aKoHiB Mpo npauto YKpaiHu,
2) KpumiHanbHWIA npouecyanbHUil KOAeKe YKpaiHu;

noB’a3aHe i3 3aBfaHHaMY Ta 3) LIMBINbHMIA KOAEKC YKpaiHu;

3MIiCTOM po6oTn
[lepXXaBHOro Cy>K60BLA
BIAMNOBIAHO 40 NOCaaoBol
IHCTPYKUIT

4) 3akoHN YKpaiHnm «lpo cygoycTpin i ctaTyc cyauis», «I1po
Buwy pagy npasocyaas», «[1po 3BepHEHHS rpomagaH», «[1po
[OCTYN [0 ny6nivyHoi iHgopmauii», «Mpo A0CTyn A0 CYAOBUX
pileHb», «[Mpo iH(opmayito», «Mpo 3axMCT MEePCOHaIbHUX
JaHnx», «[po cTaTyc HapofgHOro aenyTaTta», «[1po afBoKaTypy Ta
afIBOKATCbKy AiANbHICTb», «[1p0  efeKTPOHHI  [OKYMEHTN Ta
e/IleKTPOHHUIA [JOKYMEHTOO6ir»

5) MonoXeHHs NpPo aBTOMAaTWU30BaHY CUCTEMY [OKYMEHTOO6iry
cyny;

6) IHCTPYKUis 3 4iN0BOACTBA B MiCLEBUX Ta anenauiiHnx cypax
YKpaiHu; IHCTpYKLUis npo nopsgoK poboTu 3  TeXHIYHUMU
3aco6amMm (pikcyBaHHS Cy40BOro rnpouecy (CyfoBoro 3acijaHHs);



JopaTok Ne4

3ATBEPA>XEHO

HaKa3oM KepiBHMKa anapary
C0/10M’IHCLKOI0 palioHHOTO Ccyay
micta Knesa

09 6epesHs 2021 poky Ne 97-O1

YMOBW
NPOBefeHHA KOHKYPCY Ha nocagy Aep>XaBHOI Cy>X6un KaTeropii «b»
HayasibHMKa BifAiNly opraHiszauinHoro 3abesneyeHHs posrnagy UMBIiSIbHUX Ta
agMmiHicTpaTuBHux cnpas CoNoM’AHCLKOro panoHHOro cyay micta Kneea

1. 3pgiicHioe poboTy 3 JOKYMEHTaMM 3 0OMEXXEHUM JOCTYMOM.
2. OpraHi3oBye Ta 3abe3rneyye HaneXxHy poboTy Bigainy.
3. Posnoginge 060B'A3kM MK npauiBHUKaMu Bigdiny, KOHTPOMOE

BUKOHaHHS HUMMN (PYHKLiOHa/IbHUX 060B'A3KIB.

4. OpraHi3oBye Npuitom, peecTpauito Ta po3nogin KopecnoHAeHLT,
L0 Hadilina o cyay.

5. KOHTpontoe BefeHHA  [OKYMEHTIB  MepBWHHOIO  06NIKY,
HOMEHK/IaTypHUX Crpas.

6. OpraHizoBye poboty 3 06/iKy Ta 36epiraHHA Cy[OBUX Crpas,
PEYOBUX [10Ka3iB, JOKYMEHTIB NEPBUHHOIO 06/iKY.

7. 3Mi/iCHIOE KOHTPO/b 3a HanpaB/ieHHAM Cy[oBUX chpaB i3
cKapramu, NofaHHAMM [0 CYAIB BULLMX iHCTaHLilA.

8. 3MiliCHIOE KOHTPONb 3a CBOEYAaCHVMM Ta AKICHUM 3BEPHEHHSM
CYZ0BVX PiLLEHb [0 BUKOHAHHS.

9. 3abe3reyye CBOEYACHE BUKOHAHHS NPOLECYa/lbHUX JOKYMEHTIB.

10. KOHTpONtoe BifKNMKAHHA BUKOHAaBUMX [JOKYMEHTIB Yy pasi
NPUNVHEHHSA BUKOHaHHS.

11. 3abe3neyye CBOeYacHe Ta AKiCHe CKafaHHA 3BiTiB Cy[oBOI
CTaTUCTUKKN,  BEAEHHA  [OKYMEHTIB  MEPBMHHOIO 067Ky,
BiAMNoBigae 3a AOCTOBIPHICTb Ta CBOEYACHICTb TX CKNafaHHA Ta
0(hOPMIEHHS.

12. 34iCHIOE KOHTPO/b 3a CBOEYACHOK 3[ayet0 CyAoBUX Crpas Ao
BiAAiNy, MPOBOAMTb aHaniTUYHy pPOO6OTY LOAO CTPOKIB 3dadi
cnpas [0 fJaHoro Bigainy, roTye BIignoBigHI nponosuuii 3
YOOCKOHa/IeHHA  Ljiel  poboTW, CMUCTEMATUYHO  [OMOBiJae
KEepiBHUKY arnapaTy npo BWUMAaAKW MOPYLUeHHS TepMiHiB 34adi
Cy[O0BMX Cnpas [0 Biaainy.

13. BHocuTb nponosuuii WoAo CKIafaHHA HOMEHKNaTypu crpas
cyny.

14. OpraHi3oBye NiAroToBKY Ta nepefady 4O apXiBy Cyay CYLOBMX
Crpas, NMPOBAIKEHHSA Y AKMX 3aKIHYEHO.

15. BHOCUTb npono3uyii A0 nnaHy poboTu cygy 3 MuTaHb
opraHisauii  [ifoBOACTBA, CYLOBOI CTaTUCTMKK, KOHTPOJIHOE
BWKOHaHHSA BIANOBIAHMX PO3AiNiB NnaHy poboTu cyay.

16. OpraHizoBye Ta 3abe3neyvye HaleXHe 3A4IACHEHHA MpuiioMy
rpoMagsH npawiBHMKaMu Bigainy.

17. Befie 006MiK Ta KOHTPO/Ib 32 BUKOHAHHAM CYLOBUX LOPYYeHb, LLO
HaZiAWNM 3 IHWKUX CyAiB YKpaiHU Ta IHO3eMHUX [epKas.

18. 3AiiCHIOE KOHTPO/b 3a CBOEYACHICTHO Ta MOBHOTOK) BHECEHHS
iHopmauiT Wwoao cyfoBoro 36opy A0 06/1iKOBO-CTATUCTUYHUX
KapTOK aBTOMATM30BaHOT CUCTEMU LOKYMEHTOOBIry cyay «[1-3»,
3aBefieHMX Mo cnpasax B NopsAaky LiMBinbHOro npoiecyansHoro
Kofekcy Ykpainu Ta Kogekcy afMiHICTpaTMBHOIO Cy[OUYMHCTBA
YKpaiHu.

19. IMpoBOAMTL HABYAHHA 3 MpaLiBHUKaMU BiAAiNy.

20. BUKOHYE [OpyYeHHs KepiBHMKa anaparty CyAy LUoAO opraHisauil

poboTu Bigainy cyay.

MocagoBi 060B’A3KM



1. Mocaposwuii oknag 7730 rpw.;

2. HapbaBka [0 MOCafgoBOro OK/Mafy 3a paHr [epXkaBHOro
YMOBU onaaty npai cny>K6OBL|,;_1 BignoBigHO A0 noctaHoBu KabiHeTy MiHicTpiB

YKpaiHu Big 15.01.2017 Ne 15,

3. Hapb6aBka Ta gonnaTtu BignoBigHO Ao ctaTel 50, 52 3akoHy

YKpainm «[po gep>xkasHy cny>oy» Big 10.12.2015 Ne 889-VYIIlI.

IH(hopMaLjist Mpo cTpokoBicTy DE3CTPOKOBO.
4yn 0e3CTPOKOBICTb MPU3Ha-
YEHH$ Ha nocamy

1.3asBa Npo y4yacTb Yy KOHKYpPCi i3 3a3HaYeHHAM OCHOBHMX
MOTWMBIB LOAO 3aHATTSA nocaam 3a (POPMOLO 3rifHO 3 0AATKOM
2 pfo TlMopagky nNpoBeAeHHS KOHKYpPCY Ha 3alHATTS nocaj
[lepXKaBHOI CNy»X0u, 3aTBepKeHOro noctaHoBoto KMY Big 25
6epe3Hs 2016 p. Ne 246 (gani - Mopsagok).
2.Pe3tome 3a (hopmoto 3rigHo 3 goaaTkom 2i 4o Mopsagky.
3.3adBa, B AKin ocoba MOBIOMASAE, WO [0 Hel He
3aCTOCOBYHOTbCA 3a60POHN, BU3HAYEHI YaCTUHOK TPETbOK abo
4yeTBEPTO CTaTTi 1 3akoHY YKpaiHu “Tpo ouuLeHHs Bnagn”,
Mepenik iHdopmauii, Ta Hajae 3rofy Ha TNPOXOMKEHHA TMepeBipKA Ta Ha
HEoBXiAHOT A1 yuacTi B OMPWNIOAHEHHS  BIJOMOCTE CTOCOBHO Hel BIAMNOBIAHO [0
KOHKYDCI, Ta CTPOK fi 3a3HayeHoro 3akoHy. _
Ocob6a, fiKka BusiBUIa OaKaHHS B3ATWM Y4yacTb Yy KOHKYPCI,
MOAAHHA MOXe nojaBaTW [04aTKOBY IH(opMaLito, fKa NiATBEpAKYE
BIAMOBIAHICTb BCTaHOB/IEHUM BUMOramM, 30Kpema CTOCOBHO
nonepegHix pesynbTaTiB  TecTyBaHHfA, AOCBigy  poboTw,
NPOMeCIMHNX KOMMETEHTHOCTEN, penyTau,il.

Ha enekTpoHHI [JOKYMEHTW, WO nojalTbCa [0 Yy4yacTi Yy
KOHKYPCI HaKnNafgaeTbCst KBani(hiKOBaHUIA eNeKTPOHHWUIA nignuc
KaHauaaTta.

IH(opmalis noaaeTbca uepe3 E€AMHWIA NopTan BaKaHCii
AepxxasHoi cnyxon HAAC po 18 roguHu 00 XBUNUH

16 ntotoro 2021 poky.

flopatkosi  (HEOGOB’A3KOBI)  3asBa 0[O 3abe3neyeHHs PO3YMHWUM MNPUCTOCYBaHHAM 3a
AOKYMEHTN (hopMOt0 3rifHoO 3 gogaTtkoM 3 4o Mopsaaky.

Micue, yac i gata noyartky
MPOBe/eHHS OL|iHIOBAHHS
KaHAamzaTis

Mpi3BuLLe, iM’a Ta no

M. Kuis, Byn. Makcuma KpumeoHoca, 25,10 rognHa 00 XxBUnuH
18 6epesHst 2021 poky

Liank Oner Bonogmmumposuy;

6aTbKOBi, HOMEp Teneory Ta  (044) 273-34-98, kadry@sl.ki.court.gov.ua
afpeca eNneKTPOHHOT NOoLTH

0cobw, AKa Hagae [0AaTKOBY
IH(hopMaL,ito 3 NUTaHb
NPOBEeAEHHA KOHKYpCY
KBanicpikauiiHi BumMoru

1 OcsiTa CTYNiHb BMLLOI OCBITU He HWXKYe: MaricTpa (crewyiasnicTa)

2 [ocsig poboTtu [LocBiA poboTM Ha nocagax AepxXaBHOI CMy>K6u kateropin "B un
IB"* a60 foCBif CAYK6M B OpraHax MiCLEBOro CaMOBPSAYyBaHHS,
abo [focBif pob0TM Ha KepiBHMX nocagax MiANpUMEMCTB, YCTaHOB
Ta OpraHisauiin HesaneXxHo Bif (OPMU BMACHOCTI He MeHLLe
0HI O poky

3 BonogiHHA gep>kaBHOH Bi/IbHE BOMIOiIHHSA

MOBOO


mailto:kadry@sl.ki.court.gov.ua

NigepctBo
YMiHHA npaytoBaTy 3
KOMM’HOTEPOM

[inoBi aKocTi

OCOOUCTICHI AKOCTI

3HaHHA 3aKOHOAABCTBA

3HaHHS creyianbHOro
3aKOHO/aBCTBa, LU0

BvMoru 1o KOMNeTeHTHOCTI

BcTaHOB/IEHHA Uinel Ta NpiopuTeTiB, YMIHHA 06IpyHTYBaTU
B/IACHY MO3MLiI0, LOCATHEHHA KiHLEBUX pe3y/bTaTiB, OpraHisaiis
po60TK BifAINY Ta AKICHE YNpaBiHHA NOLCLKUMY Pecypcamu.
BMiHHA  BMKOpPWUCTOBYBAaTM  KOMM'IOTEPHE  00nafHaHHA  Ta
nporpamHe 3abe3neyeHHs, BUKOPUCTOBYBATW O(iCHY TEXHIKY.
BinbHe BonoAiHHA nporpamamu: MS Office (Word, Exel).
1) aHaniTUYHI 34i6HOCTI;
2) pianorose cninkKyBaHHA (MUCbMOBE | YCHE);
3) BMiHHA NpaLoBaT y KOMaHzi;
4) 30aTHICTb KOHLEHTPYBaTUCh Ha JeTansx;
5) CTPEeCOCTINKICTb;
6) onepaTuBHICTb;
7) CUCTEMHICTb | CAMOCTIHICTb Y PO6OTI.
1) iHILIaTMBHICTb;
2) HafiMHICTb;
3) rOTOBHICTb A0MOMOITH;
4) NOpASHICTD;
5) AMcuUmMnIiHOBaHICTb.
MpodeciiiHi 3HaHHSA
1) KoHCTuTYLIA YKpaiHu;
2) 3aKOH YKpaiHu «[1po AepXKaBHY CNyxoy»;
3) 3aKoH YKpaiHu «IMpo 3anobiraHHA KopynLii»
1) Kofekc 3aKOHIB Npo npaLto YKpaiHu;
2) KpumiHanbHWUIA npouecyanbHUA KOGEeKC Y KpaiHu;

nos’a3aHe i3 3aBfaHHAMN Ta 3) LIMBiNbHWIA KOAEKC YKpaiHu;

3MiCTOM po6oTH
[ePXXaBHOr 0 Cy)XK60BLS
BIAMOBIAHO [0 MOCafoBOl
IHCTPYKUIT

4) 3akoHM YKpaiHu «[po cygoycTpiil i ctatyc cygais», «[po
Buwy pagy npasocyaas», «[1po 3BEpHEHHA rpomagsaH», «[1po
[JOCTyn [0 ny6nivyHoi iHdopmauii», «Mpo AoCTyn [0 CYyAOBUX
pileHb», «lpo iHdopmalito», «[po 3axUcT NepCcoHaIbHUX
faHnx», «po cTatyc HapogHoro denytaray», «[1po afBoKaTypy Ta
afIBOKAaTCbKy AINbHICTb», «[p0  eNeKTPOHHI [OKYMEHTW Ta
eNeKTPOHHUIA AOKYMEHTO06ir», «IMpo BUKOHaBYe NPOBAMKEHHS»;

5) MonoXxeHHA NpPO aBTOMAaTU30BaHy CUCTEMY [OKYMEHTOO0Oiry
cyny,

6)y|ﬂI¥2prKLl,iﬂ 3 [iNOBOACTBA B MiCLEBMX Ta anensuiiHux cypgax
YKpaiHu; IHCTPYKUis nNpo nopsagoK poboTn 3 TeXHIYHUMM
3acobamu (hikcyBaHHS Cy0BOro npoecy (CyL0BOro 3aciflaHHs);



JonaTok Ne5

SATBEPOXXEHO

HaKa3oM KepiBHMKa anapary
CONOM’IHCLKOI 0 paiioHHOro cyay
micTa Kneea

09 6epesHsa 2021 poky Ne 97-0O/

YMOBU
NPOBeAeHHSA KOHKYPCY Ha nocajy Aep>KaBHOI Cy>Xom Kateropii «b»
HayasibHMKa BifAiNly opraHisauinHoro 3abesneyeHHs posrasgy crnpas npo
agMiHiCTpaTUBHI NpaBornopyweHHA Co/10M’AHCbLKOro panoHHOro cyay micta Knesa

1) 3aiiicHIOE PO6OTY 3 AOKYMEHTaMM 3 0OMEXKEHUM AOCTYTMOM.

2) OpraHi3oBye Ta 3a6e3neuye HanexxHy poboTy Biaainy.

3) Posnoginse 0060B'A3KM MDK MpauiBHAKaMW BIAAINY, KOHTPO/HOE

BUKOHAHHS HUMU (PYHKL,iOHa/IbHUX 060B'A3KIB.

4) OpraHi3oBye NpuUiioM, peecTpauito Ta Po3noAin KOpPecnoHAeHUil,

L0 HagiLwna oo cyay.

5)KOHTpONIOE  BefeHHA  [OKYMEHTIB  MEepBMHHOrO 007Ky,

HOMEHK/aTYpPHUX Crpas.

6) OpraHizoBye poboTy 3 06/iky Ta 36epiraHHs Cy[oBUX Crpas,

JIOKYMEHTIB NepBMHHOIO 06/1iKY.

7) 3[iMiCHIOE KOHTPO/Ib 3a Hanpas/ieHHAM CY[0BUX CnpaB i3 ckapramu,

NOAaHHAMM 10 CY/1iB BULLMX IHCTaHLil.

8) 3piliCHIOE KOHTPONb 3a CBOEYAaCHMM Ta SAKICHUM 3BEPHEHHSM

CYZ0BMX PiLLEHb [I0 BUKOHAHHS.

9) 3abe3neyye CBOEYACHE BUKOHAHHS NPOLeCcyaibHUX JOKYMEHTIB.

10) KOHTpONtE BIAKIMKAHHS BWKOHAaBYMX [OKYMEHTIB Yy pasi

NPUNUHEHHS BUKOHAHHS.

11) 3abe3neyye CBOeYaCHe Ta SKiCHe CKnafjaHHA 3BIiTiB CyLOBOI

CTaTUCTWKK, BEAEHHS LOKYMEHTIB NepBvHHOIO 06/1iKy, BiANOBIAaE 3a

[OCTOBIPHICTb Ta CBOEYACHICTb TX CKNafaHHA Ta OPOPMIIEHHS.

12) 34iACHIOE KOHTPO/Mb 3a CBOEYACHOK 3[ayetd Cy[OBMX Crpas [0
Mocaaosi 060B’A3KM BiAAINY, NPOBOAUTL aHaNiTUYHY POBOTY LLOAO CTPOKIB 3/adi cnpas Ao

[aHoro Bigginy, rotye BignoBigHI NPono3nuii 3 YAOCKOHANEHHA L€l

po60TK, CUCTEMATUYHO AOMOBIfAE KEPIBHWKY anaparty Npo BUMaLKM

NopyLUEHHS TEPMIHIB 3[a4i Cy10BUX Cnpas A0 Biadiny.

13) BHOCMTb NpoMo3uLii LWOA0 CKMafaHHA HOMEHKNaTypu cnpas

Cyny.

14) OpraHi3oBye MigrotoBKy Ta nepegady 4O apxiBy Cyay CyLOBUX

Crpas, MPOBaKEHHSA Y AKX 3aKIHYEHO.

15) BHOCMTb Npono3unuii 4o nnaHy poboTu cyay 3 NUTaHb OpraHisauii

[iNnoBoAcTBa,  CyAOBOI  CTATUCTUKKW,  KOHTPOMHOE  BUKOHAHHSA

BIZAMOBIAHUX PO34iniB NnaHy poboTu cyay.

16) OpraHi3oBye Ta 3abe3nevye HanexHe 34INCHEHHA Mpuinomy

rpomagaH npawisH1Kamu Bigainy.

17) Bepe 06/1iK Ta KOHTPO/Ib 32 BUKOHAHHAM CYZOBUX [0PYYeHb, LU0

HaAiALWAX 3 THILKX CyAiB YKpaiHW Ta iHO3eMHMX JepXKaB.

18) MNpoBoaWTL HaBYaHHSA 3 MpavLiBHUKaMU Biaainy.

19) 3AiliCHIOE KOHTPO/Sb 3a CBOEYACHICTIO Ta MOBHOTOK) BHECEHHS

iH(hopmaL,iT LWofo CyAoBoro 36opy A0 06/1iKOBO-CTAaTUCTUYHUX KAPTOK

aBTOMAaTU30BaHOI CUCTEMU [OKYMEHTO06iry cyay «[1-3»,

3aBefeHMX Mo cnpaBax B nopagky Kogekcy YKpaiHM npo

aAMiHiCTpaTVBHI NPaBONOPYLLEHHS.

20) BrKOHye [OPYYeHHS KepiBHMKA anapaTy cyfy WoAo opraHisauii

poboTK BiAAiNy cyay Ta iHLLII AOPYYEHHS KEPIBHMLTBA Cyay.



1 Mocagoswuii oknag 7730 rpw.;

2. Hapbaska [0 nocafoBOro OKMafy 3a paHr [AepXKaBHOro
YMOBW ON/aTy npai cnyx060BLs BIANOBIAHO [0 nocTaHoBM KabiHeTy MiHicTpis

YKpainm Big 15.01.2017 Ne 15;

3. Hapb6aBka Ta gonnaTtu BignoBigHO Ao ctatei 50, 52 3akoHy

YKpainn «[po gepxasHy cnyxoy» Big 10.12.2015 Ne 889-VIII.

IH(hopMaLlisi Npo CTPOKOBiCTL DE3CTPOKOBO.

us  GEe3CTPOKOBICTb NpU3Ha-
YeHHs Ha nocaay

1.3asABa Npo y4yacTb Yy KOHKYPCI i3 3a3Ha4eHHAM OCHOBHMX
MOTMBIB LLOAO 3aMHATTS nocagu 3a (POPMOH 3rifHO 3 JOAATKOM
2 pfo lMopagKy npoBefeHHs KOHKYpCY Ha 3alHATTA nocaj
[ePXXaBHOI CNyX6u, 3aTBepapkeHoro nocraHosolo KMY Big 25
6epe3Hsa 2016 p. Ne 246 (gani - Mopagok).
2.Pe3tome 3a (hopMoto 3rifHO 3 fogaTkoM 21 fo MNopsagky.
3.3anBa, B fKili ocoba MNOBIJOMSE, WO [0 Hel He
3aCTOCOBYHOTbLCA 3a00POHN, BU3HAYEHI YaCTUHOK TPETHLOK abo
yeTBepTor CTaTTi 1 3akoHy YKpaiHu “Ipo ouuLLeHHs Bnagun”,
Mepenik iHhopMauiT, Ta Hajae 3rogy Ha nNPOXOMKeHHA TMepeBipKA Ta Ha
HEeoB6XigHOT A1 yuacTi B OMPWIIOAHEHHA  BIJJOMOCTE CTOCOBHO Hel BIANOBIAHO [0
3a3Ha4YeHoro 3akoHy.

Ocoba, fka BusiBUIa OakaHHS B3ATWM y4aCTb Y KOHKYpCI,
MOXe MofaBaTv [0AATKOBY IH(OpMauito, AKa NiATBEPAKYE
BIAMOBIAHICTb BCTAHOB/IEHUM BUMOram, 30Kpema CTOCOBHO
nonepedHix pesynbTaTiB  TecTyBaHHS, AOCBigy poboTw,
NPOECIHNX KOMNETEHTHOCTEN, penyTaLii.

Ha enekTpoHHI [JOKYMeHTW, WO MoAatTbCAd A0 YydyacTi y
KOHKYPCi HaKnafaeTbCs KBani(hikoBaHWUIA €NeKTPOHHWUIA Mignmc
KaHaugara.

IH(hopmMaLis nojaeTbca uepe3 E€OMHWMIA NOpTan  BakaHCIi
nepxasHoi cnykon HAAC no 18 rognHu 00 XBUANH

16 ntoToro 2021 poky.

KOHKYpCI, Ta CTPOK 11
nofaHHA

flopatkosi  (HEOGOB’A3KOBI)  3asBa Li0A0 3a6e3rieueHHs PO3YMHWUM MPUCTOCYBaHHAM 3a
AOKYMEHTN (hopmolo 3rifHo 3 goaaTkom 3 A0 MopsiaKy.

Micue, yac i gaTta noyaTky
NMPOBeLEHHS OLiHIOBaHHS
KaHamaaTis

M. KuiB, Byn. Makcuma KpusoHoca, 25,10 roguHa 00 xBunviH
18 6epe3Ha 2021 poky
MpissuiLe, iM’ Ta Mo [igvk Oner BonogMmmposny;

6aTbKoBi, HOMEp TENeoHy Ta (g44) 273-34-98, kadry@sl.ki.court.gov.ua
afpeca eNeKTPOHHOT NOLWTK

0cobu, AKa Hagae [oAaTKOBY
IH(opmMaL,ito 3 NUTaHb
NPOBEeAEHHS KOHKYpCY
KBanidikauinHi BUMormu

1 OcsiTta CTYNiHb BULLOT OCBITU He HKYe: Marictpa (crewjiasnicTa)
2 Jocsig poboTtu %})csin po60TN Ha nocagax AepXKaBHOT CNyXX6m kateropi "B" un
"' ab0 [0CBif CNy>KO6M B opraHax MICLEBOro caMOoBpPsLYyBaHHS,

ab0 4ocCBif Po60TN Ha KepiBHMX Mocagax NignpueMcTB, YCTaHOB
Ta OpraHisauii He3aneXHo Bif (POPMU BNACHOCTI He MeHLLUe
CLHOr0 POKY
3 BonogiHHA gep>xaBHOO Bi/IbHE BONIOAIHHSA
MOBOH


mailto:kadry@sl.ki.court.gov.ua

NigepcTeo

YMiHHA npautoBaTn 3
KOMM’HOTEPOM

[inosi AKocTi

OcobUCTICHI AKOCTI

3HaHHA 3aKOHO4aBCTBa

3HaHHs cneLianbHoro
3aKOHO/aBCTBa, LU0

BrMoru 1o KOMNeTeHTHOCTI

BcTaHOBNEHHA Uinel Ta MpiopuTeTiB, YMIiHHA 0O6rpyHTYyBaTU
B/IACHY MO3MLit0, LOCATHEHHS KiHLEBUX pe3ysnbTaTiB, opraHisayis
po60TU BifAINY Ta AKICHE YNPaBAiHHA NHOLCLKUMU pecypcamu.
BMiHHA  BMKOpUCTOBYBAaTM  KOMM'IOTEPHE  06nafjHaHHS  Ta
nporpamHe 3abe3neyeHHs, BUKOPUCTOBYBATU O(ICHY TEXHIKY.
BinbHe BonogiHHA nporpamamn: MS Office (Word, Exel).
1) aHaniTMYHI 34i6HOCTI;
2) pianorose criniKyBaHHS (MUCbMOBE | YCHE);
3) BMiHHS npauoBaTi y KOMaHAa;
4) 30aTHICTb KOHLEHTPYBATUCh Ha JeTansX;
5) CTpecocCTiNKiCTb;
6) onepaTuBHICTb;
7) CUCTEMHICTb | CaMOCTIHICTb Y PO6OTI.
1) iHIUiaTUBHICTb;
2) HafiMHICTb;
3) rOTOBHICTb 4OMOMOITH;
4) NOpsAAHICTD;
5) AMCUMNIIHOBAHICTb.
MpodeciiiHi 3HaHHSA
1) KoHcTUTyUis YKpaiHu, MuTHWin Kogekc, MofaTKoBMIn Kofekc,
Kogekc YKpaiHu npo agMiHiCTpaTVBHI NPaBoMopyLUeHHS.
2) 3aKOH YKpaiHu «[1po aepXxaBHy CNyxoy»;
3) 3aKoH YKpaiHu «[po 3anobiraHHa Kopymnuii».
1) KopgeKc 3aKOoHIB Npo npauto YKpaiHu;
2) KpumiHanbHUIA npouecyanbHUin KogeKe YKpaiHu;

noB’A3aHe i3 3aBgaHHAMN Ta 3) LIMBiNbHMIA KOAEKC YKpaiHu;

3MiCTOM po6oTu
[lepXXaBHOro Cy>60BLA
BIAMNOBIAHO A0 MOCaf0BOT
IHCTPYKLUT

4) 3akoHM YKpaiHum «[po cygoycTpiit i ctaTyc cyaais», «Ipo
Buwy pagy npasocyaua», «lpo 3BepHeHHA rpomagaH», «[1po
[focTyn Ao ny6nivyHoi iHdopmauii», «Mpo AoCTyn 40 CYAOBUX
pilieHb», «[po iHdopmalito», «[po 3axXUCT NepCOHaIbHUX
JaHnx», «[1po cTaTyc HapoAHOro aenytata», «[1po agBoKaTypy Ta
afIBOKaTCbKy [HisNbHICTb», «[p0 €NeKTPOHHI [JOKYMEeHTU Ta
e/IeKTPOHHUI JOKYMEHTOO006ir»;

5) MonoXeHHs Npo aBTOMAaTWU30BaHY CUCTEMY [OKYMEHTOO0Oiry
cyny,

6%AH};:prKLI,iH 3 [iNOBOACTBA B MICLEBMX Ta anensuinHux cygax
YKpalHw.



